REGRAS E NORMAS DE UTILIZACAO

LABORATORIOS DE INFORMATICA

DEVERES DOS USUARIOS:

1 - Submeter-se as normas instituidas para a utilizacdo dos Laboratérios de
Informética e ler estas informacdes, para ndo alegar posteriormente
desconhecimento das regras de utilizagao;

2 - Zelar pela manutencdo de um ambiente limpo e organizado nas dependéncias

dos Laboratérios;
3 - Respeitar o siléncio no ambiente dos Laboratorios;

4 - Trazer material de consumo, pen-drive, cd/dvd, etc., uma vez que ndo havera,

sob hipo6tese alguma, empréstimo de qualquer tipo de material;
5 - Responsabilizar-se pelas copias de seguranca de todos os seus documentos;

6 - Comunicar qualquer problema técnico nos equipamentos ao funcionario

responséavel pelos laboratérios, ou, se em horario de aula, ao professor;

7 - Ligar e desligar as maquinas dentro dos procedimentos indicados e nunca
abandonar aberta uma sessdo de acesso aos computadores, sem efetuar

logout/logoff (nunca utilizar a opcao “Bloquear Computador”);
8 - Manipular o mouse e o teclado com o cuidado necessario;

9 - Ao término do uso, o computador devera ser desligado e a cadeira colocada em

seu devido lugar;

10 - Manter sempre as portas fechadas.



PROIBICOES AOS USUARIOS:
1 - Utilizar e/ou entrar nos laboratérios em horarios ndo destinados as aulas;

2 - Consumo de bebidas e/ou alimentos, fumar, brincadeiras inoportunas ou

linguagem ndo compativel com o ambiente académico;

3 - Uso de celulares (LEI N° 12.730, DE 11 DE OUTUBRO DE 2007 e
regulamentada pelo DECRETO N° 52.625, DE 15 DE JANEIRO DE 2008);

4 - Qualquer aparelho sonoro (MP3/MP4 player, iPod, Tablets, etc) que possam

perturbar o bom andamento das aulas;

5 - Praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da Etec, exceto quando
contido nos planos de trabalho docente (REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS
TECNICAS ESTADUAIS DO CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA “PAULA SOUZA” ARTIGO 104);

6 - Alterar as configuragcfes dos programas instalados nos computadores;
7 - Abrir e/ou remover qualquer tipo de equipamento dos Laboratdrios;

8 - Sentar-se sobre as bancadas e/ou mesas, bem como colocar os pés sobre as

mesmas ou sobre as cadeiras;
9 - Alterar a disposi¢céo dos equipamentos ou remové-los;

10 - Colocar material ou malas sobre as mesas de computadores e/ou sobre os

equipamentos;

11 - Navegar em sites com conteudo erotico e/ou pornograficos, hacker, proxys,
bate-papo (Chat), ICQ, MSN, blog’s em geral, comunidades virtuais (todas), jogos,
charges, piadas/humor, novelas, esporte, tv, musica, muasica on-line, e fazer

download de qualquer tipo de software;

12 - A navegacao, nem 0 acesso a e-mail e redes sociais, exceto com permissao do

professor;

13 - Instalar qualquer programa nos computadores, utilizar os computadores para
fins pessoais ou qualquer outro tipo de atividade incompativel com as tarefas

académicas;

14 - Desenvolver, manter, utilizar ou divulgar dispositivos que possam causar danos

aos sistemas e as informacdes armazenadas, tais como criagcdo e/ou propagacéao de



virus, criacdo e utilizacdo de sistemas de criptografia que causem a indisponibilidade

dos servicos e/ou destruicado de dados;

15 - Utilizar os servigos e recursos para fins comerciais ou politicos, tais como mala

direta ou propaganda politica;
16 - Utilizar os servigos e recursos para ganho pessoal;

17 - Utilizar os servigos e recursos para intimidar, assediar, difamar ou aborrecer

qualquer pessoa;
18 - Desperdicar os recursos computacionais de forma intencional;

19 - Usar os computadores para a pratica de qualquer ato ilicito com penalidade

prevista em lei;

20 - Alterar, criar ou remover arquivos que venham a comprometer o desempenho e

funcionamento dos sistemas;

21 - Deixar arquivos pessoais gravados nos discos dos computadores. Os mesmos

serdo apagados a cada logout/logoff;

22 - Desenvolver qualquer outra atividade que desobedeca as normas apresentadas

acima.



PUNICOES DISCIPLINARES

Atitudes consideradas agressivas, grosseiras ou inadequadas, bem como,
danos fisicos aos equipamentos e ou danos l6gicos aos softwares instalados, serao
motivos de adverténcia e até mesmo, da suspensdo do usuario no caso de
reincidéncia, que serd comunicada pelo Professor e/ou Coordenador de Curso a

Orientacdo Educacional ou a Direcéo, dependendo da gravidade da acao.

Quando constatado equipamento com problemas por maus tratos, uso
incorreto ou atos de violéncia, provocados deliberadamente por um ou mais
usuarios, este(s) sera(ao) responsabilizado(s) e sera(ao) obrigado(s) a ressarcir a
Instituicdo pelas respectivas despesas de manutencdo dos equipamentos e
materiais danificados. (REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS TECNICAS
ESTADUAIS DO CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA “PAULA
SOUZA” ARTIGO 103 E ARTIGO 109);

O ndo-cumprimento das regras estabelecidas implica ao usuario infrator,
penalidades que se diferenciam pela gravidade da acao, reincidéncia, dolo ou culpa
podendo ir de uma simples repreenséo oral, proibicdo da utilizacdo do Laboratério
até a suspensao das atividades escolares (REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS
TECNICAS ESTADUAIS DO CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA “PAULA SOUZA” ARTIGO 106 E ARTIGO 107);

Colabore para o bom funcionamento dos laboratérios, observando as
NORMAS DE UTILIZAQAO aqui definidas.

Prof°. José Roberto Lima

Responsavel pela manutencao dos laboratdrios de informética



